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CERITEC SRL La informa che, ai sensi 
dell’art.13 del Regolamento UE 
2016/679 (“Regolamento”), i Suoi dati 
personali, raccolti esclusivamente
al fine dell’instaurazione,
del perfezionamento e della 
gestione del Suo rapporto di lavoro, 
saranno trattati secondo i principi 
di correttezza, liceità e trasparenza, 
tutelando la Sua riservatezza
e nel rispetto della normativa
sopra richiamata.

TITOLARE DEL TRATTAMENTO
Il Titolare del Trattamento è CERITEC SRL, con sede 

legale in Bosco Marengo (AL), SS 35 Bis dei Giovi, 53, 
CAP 15062 (“Titolare” o “CERITEC”).

TIPOLOGIA DEI DATI TRATTATI
I Suoi dati personali ed eventualmente quelli dei 

Suoi familiari, anche a carico o conviventi, verranno 
acquisiti direttamente da Lei ovvero anche presso 
soggetti terzi (ad esempio, presso enti previdenziali, 
istituzioni e associazioni). Il trattamento potrà avere 
ad oggetto - oltre ai dati personali comuni, identifica-
tivi e di contatto - anche dati appartenenti a categorie 
particolari di cui all’art. 9 del Regolamento, in quanto 
idonei a rivelare: uno stato di salute (certificati relativi 
ad assenze per malattia, infortunio; dati relativi all’i-
doneità a determinati lavori; avviamenti obbligatori, 
appartenenza a fondi sanitari e assicurativi), l’adesio-
ne ad un sindacato (assunzione di cariche sindacali, 
richiesta di trattenuta per quote di associazione sin-
dacale), l’adesione ad un partito politico (richiesta di 
permessi o aspettativa per cariche pubbliche elettive), 
convinzioni religiose (richiesta di fruizione, prevista 
dalla legge, di festività religiose). Il Titolare potrà, al-
tresì, trattare dati relativi a condanne penali e reati 
ex art. 10 del Regolamento. I dati personali potranno 
pervenirci anche da pubblici registri, elenchi, atti o do-
cumenti conoscibili da chiunque. 

FINALITÀ E BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO
I dati personali che La riguardano e che Le saranno 

richiesti o che ci verranno, da Lei o da terzi, comunica-
ti, saranno trattati per le seguenti finalità:

1.	 instaurazione, gestione e cessazione del rapporto 
di lavoro;

2.	 adempimenti di legge e di contratto connessi alla 
previdenza, assistenza e sicurezza sul lavoro;

3.	 assolvimento degli obblighi fiscali e contabili, an-
che nei confronti dell’amministrazione finanziaria 
e tributaria;

4.	 adempimenti relativi all’elaborazione della busta 
paga e alla corresponsione della retribuzione ed 
ai connessi adempimenti di legge e/o di contratto;

5.	 formazione e aggiornamento professionale;
6.	 gestione degli infortuni e malattie professionali;
7.	 organizzazione e pianificazione dell’attività lavo-

rativa, nonché gestione delle postazioni di lavoro;
8.	 difesa degli interessi del Titolare in sede giudiziale 

e/o stragiudiziale.

La base giuridica del trattamento dei Suoi dati per 
le finalità sopra indicate è l’art. 6.1 lettere b) e c) del 
Regolamento, nonché il perseguimento del legittimo 
interesse del Titolare. La base giuridica per il tratta-
mento dei dati appartenenti a categorie particolari di 
cui all’art. 9 del Regolamento è costituito dall’art. 9.2 
lettere b) e h) del Regolamento.

I dati di natura particolare concernenti lo stato di 
salute trattati dal medico competente nell’espleta-
mento dei compiti previsti dal D.lgs. n. 81/2008 e dalle 
altre disposizioni in materia di igiene e sicurezza nei 
luoghi di lavoro, per l’effettuazione degli accertamenti 
medici preventivi e periodici, verranno trattati presso 
le sedi del Titolare esclusivamente dallo stesso medi-
co quale autonomo titolare del trattamento. 

NATURA OBBLIGATORIA O FACOLTATIVA
DEL CONFERIMENTO DEI DATI E CONSEGUENZE
DI UN EVENTUALE RIFIUTO AL CONFERIMENTO

I dati personali dovranno essere comunicati ob-
bligatoriamente, in quanto necessari per l’instaura-
zione, perfezionamento e gestione del Suo rapporto 
di lavoro e per permettere al Titolare di effettuare 
puntualmente gli adempimenti fiscali e previdenziali 
previsti dalle vigenti normative di legge e adempiere 
agli obblighi derivanti dalle vigenti normative di legge 
nonché del CCNL applicato. 

MODALITÀ E DURATA DEL TRATTAMENTO
Il trattamento dei dati personali sarà effettuato 

da personale specializzato e incaricato da CERITEC, 
nei limiti di quanto strettamente necessario, in modo 
lecito e secondo correttezza, con o senza l’ausilio di 
mezzi elettronici o comunque automatizzati, e com-
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prenderà tutte le operazioni o complesso di operazio-
ni necessarie al trattamento in questione, ivi inclusa 
la registrazione e conservazione presso gli archivi del 
Titolare (oppure presso i server del software house) e 
con l’impiego di misure di sicurezza atte a garantirne 
la riservatezza ed evitare l’indebito accesso a soggetti 
terzi o a personale non autorizzato.

I dati personali sono conservati per il periodo ne-
cessario per il raggiungimento delle finalità per le quali 
sono stati raccolti e verranno trattati per il periodo di 
tempo necessario a dare esecuzione al rapporto di la-
voro, per l’adempimento degli obblighi di legge legati 
all’attività amministrativa, contabile, fiscale, previden-
ziale (10 anni), fatti salvi ulteriori obblighi previsti dalla 
legge. Nel caso di contenziosi, i dati personali saranno 
conservati, per le finalità di difesa degli interessi del 
Titolare, fino a cessazione definitiva del contenzioso, 
per qualsiasi causa ciò avvenga, o fino alla cessazione 
della materia del contendere. 

COMUNICAZIONE DEI DATI
I Suoi dati personali potranno essere comunicati 

a dipendenti, impiegati, collaboratori e comunque al 
solo personale autorizzato dal Titolare del trattamen-
to per le esigenze di gestione del rapporto di lavoro.

In relazione alle suindicate finalità i Suoi dati per-
sonali potranno essere comunicati a terzi per adem-
piere ad obblighi di legge o ai soggetti, o categorie 
di soggetti, quali, a titolo esemplificativo, consulenti 
esterni per l’elaborazione delle buste paga, compe-
tenti istituti e fondi previdenziali e assicurativi, me-
dico competente (ai sensi del D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 
81), professionisti che prestano attività di supporto, 
amministrazione finanziaria, organizzazioni sindaca-
li e alle associazioni di categoria, Pubblica Ammini-
strazione e comunque ulteriori soggetti per tutti gli 
adempimenti connessi e conseguenti all’esecuzione 
del rapporto di lavoro. I suoi dati di contatto potran-
no, altresì, essere comunicanti a referenti dei clienti/
fornitori o di soggetti con i quali si relazionerà in base 
alle Sue mansioni.

I suddetti soggetti agiranno quali Titolari Autono-
mi o Responsabili del trattamento per conto del Tito-
lare e secondo le sue istruzioni. L’elenco dei Respon-
sabili del Trattamento, tempo per tempo aggiornato, 
è disponibile presso la sede di Bosco Marengo (AL) o 
scrivendo all’indirizzo email privacy@metlac.com.

TRASFERIMENTO DEI DATI 
I Suoi dati personali potranno essere trasferiti ad 

altre società del gruppo di CERITEC in altri paesi dell’U-
nione Europea e in paesi extra UE (inclusi USA). CERITEC 
assicura, sin d’ora, che il trasferimento dei dati extra UE 
avverrà sulla base di adeguate garanzie, in conformità 
alle disposizioni di legge applicabili e che adotterà tutte 
le misure necessarie per garantire un’adeguata prote-
zione dei dati personali, quali le Standard Contractual 
Clauses approvate dalla Commissione Europea o altre 
garanzie equipollenti.

DIRITTI DELL’INTERESSATO
Con la presente La informiamo che, ai sensi degli 

artt. 15-22 del Regolamento ha diritto a esercitare i se-
guenti diritti: 

a.	 di accesso ai dati personali;
b.	 di ricevere conferma dell’esistenza o meno dei me-

desimi dati e di conoscerne il contenuto e l’origine;
c.	 di ottenere la rettifica, l’aggiornamento o la can-

cellazione degli stessi;
d.	 di opporsi al trattamento o di chiederne la limi-

tazione;
e.	 alla portabilità dei dati;
f.	 di revocare il consenso in qualsiasi momento, ove 

previsto: la revoca del consenso non pregiudica la 
liceità del trattamento basata sul consenso pre-
stato prima della revoca e di opporsi al trattamen-
to per finalità di marketing e/o profilazione ai sen-
si dell’art. 21 del Regolamento;

g.	 di proporre reclamo all’Autorità Garante per la 
Protezione dei Dati Personali.

Tali diritti potranno essere esercitati inviando co-
municazione scritta al Titolare, CERITEC SRL, con sede 
legale in Bosco Marengo (AL), SS 35 Bis dei Giovi, 53, 
CAP 15062, ovvero all’indirizzo e-mail:
privacy@metlac.com.

MODIFICHE
Il Titolare si riserva di modificare o semplicemente 

aggiornare il contenuto della presente informativa, in 
parte o completamente, anche a causa di variazioni 
della normativa applicabile. In tal caso di procederà a 
tempestiva Comunicazione.


